Skrot zasad dla kandydatow

(ostatnia aktualizacja: styczen 2019 r.)

Niniejszy dokument wraz z Informacjami dla kandydatéw zawierajg podsumowanie informacji niezbednych do przystapienia do egzaminu organizowanego przez Cambridge Assessment English. Nalezy uwaznie sie z
nimi zapozna¢. W przypadku niejasnosci nalezy zwrécic sie do wiasciwego centrum egzaminacyjnego o wyjasnienie. Petny regulamin, okreslajacy prawa i obowigzki kandydata, znajduje sie w broszurce Regulamin

dostepnej w centrum egzaminacyjnym lub mozna go pobra¢ ze strony cambridgeenglish.org/help.

Cambridge Assessment English: Komisja egzaminacyjna i cze$¢ Cambridge Assessment. Eksperci ds. oceny egzaminu z jezyka angielskiego, odpowiedzialni za opracowanie, rozdanie i ocene waszych egzaminéw.

Centrum egzaminacyjne: centrum egzaminacyjne autoryzowane przez Cambridge Assessment English. Centra egzaminacyjne to niezaleznie prowadzone instytucje i Cambridge Assessment English nie odpowiada za

ich dziatania lub zaniechania.

Kandydat: osoba, ktdra zarejestrowata si¢ na egzamin Cambridge English.

1. Przepisy dotyczace przystapienia do egzaminu

led,

¢ Do inéw Cambridge A 1t English moga przystapi yscy, bez na wiek,
pte¢, rase, obywatelstwo czy wyznanie. Chociaz przedmiotowe egzaminy s kierowane do oséb,
ktérych rodzimym jezykiem jest jezyk inny niz jezyk angielski, nie obowigzuja tu zadne
ograniczenia jezykowe.

*  Wszystkie czesci egzaminu musza odbyc sie¢ w okreslonych terminach.

2. Rejestracja na egzamin

« Nalezy zarejestrowac sie na egzamin za posrednictwem wtasciwego centrum egzaminacyjnego.
Kandydat zawiera umowe z centrum egzaminacyjnym i to na jego rzecz uiszcza opfate.

« Nie mozna przenie$¢ rejestracji na egzamin z jednego egzaminu na inny.

« Cambridge Assessment English zawsze stara sie zapewni¢ odpowiednie warunki osobom
o specjalnych wymaganiach (np. dodatkowy czas lub odpowiednio dostosowane dokumenty).
Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ centrum egzaminacyjne o specjalnych wymaganiach. W zaleznosci
od wymagan i wybranego egzaminu zawiadomienie nalezy zgtosi¢ nawet z 3 miesiecznym
wyprzedzeniem.

3. Przystapienie do egzaminu

« Centrum egzaminacyjne przekaze informacje o miejscu i terminie egzaminu. Nalezy przyby¢ na
miejsce z duzym wyprzedzeniem przed zaplanowanym czasem rozpoczecia egzaminu. Spdznienie
sie na ktérakolwiek z czesci egzaminu nalezy zgtosi¢ prowadzacemu. W niektérych przypadkach
kandydat moze zosta¢ dopuszczony do egzaminu. Nalezy zapozna¢ sie z politykg centrum
egzaminacyjnego dotyczgcg spoznien. Dopuszczenie do egzaminu po spdznionym przybyciu moze
skutkowa¢ nieprzyjeciem czesci pracy.

* Nalezy przynies¢ ze sobg dtugopisy, pidra, otéwki, ktdre sg potrzebne na egzaminie.

* W dniu egzaminu nalezy przynie$¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem, chyba ze przystepuje sie do
egzaminu Starters, Movers lub Flyers. Dokument musi by¢ wazny i oryginalny. Dokument musi by¢
wydany przez organy panstwowe (np. paszport) lub w przypadku krajéw, w ktérych nie funkcjonuja
obowigzkowe dokumenty tozsamosci wydane przez organy panstwowe, mozna skorzystac
z legitymaciji uczelnianej ze zdjeciem pod warunkiem, ze uczelnia przeprowadzita przed jej
wydaniem odpowiednia weryfikacje. Jezeli kandydat nie posiada odpowiedniego dokumentu
tozsamosci, jest zobowigzany poinformowac o tym centrum egzaminacyjne przed
zarejestrowaniem sie na egzamin. W przypadku oséb w wieku 17 lat lub mtodszych, ktore nie
posiadajg stosownego dokumentu tozsamosci, centrum egzaminacyjne przekaze im formularz
Candidate Identification Form, kt6ry nalezy wypetni¢ przed dniem egzaminu i przynies¢ ze sobg na
egzamin. Nieprzedtozenie w dniu inu dok u toz Sci bedzie skutkowaé

iedop iem do inu oraz nieuzyskaniem wyniké

e Centrum egzaminacyjne przekaze kandydatowi egzemplarz Informacji dla kandydatéw o sposobie
postepowania podczas egzaminu. Nalezy uwaznie sie z nimi zapoznac. Osoby niestosujgce sie do
instrukcji ani do przepiséw moga nie by¢ dopuszczone do egzaminu lub moga nie otrzymaéd
wynikow.

e Zabrania sie posiadania w sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu jakichkolwiek urzadzen
elektronicznych, jak np. telefony komorkowe, rejestratory/odtwarzacze dzwieku/wideo, aparaty
fotograficzne itp. Przed dniem egzaminu kandydat winien upewnic sie, ze znana jest mu polityka
centrum egzaminacyjnego dotyczaca urzadzer elektronicznych oraz mozliwosci w zakresie ich
przechowywania w dniu egzaminu. Jezeli centrum egzaminacyjne poinformuje kandydata, ze nie
jest w stanie zapewni¢ bezpiecznego przechowywania urzadzen elektronicznych, by¢ moze lepiej
zostawi¢ je w domu.

* Podczas egzaminu zabrania sig noszenia zegarka na reku, chyba ze przystepuje sie do egzaminu
Starters, Movers lub Flyers. Centrum lub osoba nadzorujaca powie, gdzie nalezy go pozostawi¢

o (na biurku lub w innym wyznaczonym miejscu).

« Stosowanie w odpowiedziach na egzaminie jezyka obrazliwego (np. wulgarnego lub rasistowskiego)
nie bedzie tolerowane.

* Nalezy uzupetni¢ formularz Candidate Information Sheet, chyba ze przystepuje sie do egzaminu
Starters, Movers lub Flyers. Cambridge Assessment English korzysta z podanych w niej informacji
na potrzeby programu badan i rozwoju celem poprawy jakosci prowadzonych egzaminéw.
Podawane informacje majg charakter anonimowy i sa zachowywane w Scistej poufnosci.

« Kandydat moze zosta¢ poproszony o wypetnienie krétkiego testu tzw. kotwiczacego. Cambridge
Assessment English wykorzystuje uzyskane w ten sposéb informacje na potrzeby realizowanego
programu kontroli jakosci. Test kotwiczacy nie wptywa na wynik egzaminu.

e Cambridge Assessment English moze takze nagra¢ czes¢ Speaking w ramach procedur Cambridge
Assessment English w zakresie kontroli jakosci.

e W przypadku egzaminéw First, Advanced lub Proficiency wymagane jest zdjecie kandydata, ktére
zostanie zrobione w dniu testu w ramach dodatkowej weryfikacji tozsamosci. W przypadku
egzaminow Key, Preliminary, Business Preliminary, Business Vantage lub Business Higher kandydat
powinien poinformowac centrum egzaminacyjne, czy chce, by w dniu egzaminu zrobiono mu
zdjecie, umozliwiajgc tym samym centrum egzaminacyjnemu zaoferowanie stosownej ustugi. Lista
egzaminow, na ktérych wymagane lub mozliwe jest zrobienie zdjecia, moze ulec zmianie. Kandydat
lub rodzic lub opiekun kandydata musi wyrazi¢ zgode na wykonanie zdjecia przez centrum
egzaminacyjne. Jezeli zdjecie w dniu egzaminu jest wymagane, kandydat nie moze przystapi¢ do
egzaminu bez udzielenia zgody przez siebie lub rodzica lub opiekuna. Zdjecie to bedzie dostepne
wytgcznie na stronie wynikow cambridgeenglish.org/verifiers i kandydat moze zdecydowaé, kto
moze miec¢ do niego dostep za pomoca funkcji podzielenia sie¢ wynikami na stronie dla kandydatow
Cambridge Assessment English lub udostepniajac swoj numer kandydata bezposrednio wybranej
instytucji. Wiecej informacji mozna uzyskac¢ od centrum egzaminacyjnego.

e Jezeli w dniu egzaminu kandydat nie czuje sie dobrze lub obawia sig, ze wyniki jego pracy moga
ucierpie¢ z innego powodu, powinien niezwtfocznie zgtosi¢ to prowadzacemu. W stosownych
przypadkach centrum egzaminacyjne zgtosi ten fakt do Cambridge Assessment English, aby mozna
go byto uwzgledni¢ podczas oceny prac.

e W przypadku niestawienia sie na egzaminie z powodu choroby mozliwe jest otrzymanie petnego
lub czesciowego zwrotu opfaty. Na poparcie takiego wniosku nalezy przedtozy¢ do centrum
egzaminacyjnego zaswiadczenie lekarskie.
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Po egzaminie

Cambridge Assessment English nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu utraty materiatéw lub
dokumentéw egzaminacyjnych w transporcie z centrum egzaminacyjnego i/lub jego lokalizacji do
Cambridge.

W przypadku niektorych egzaminéw wyniki testdw mogg by¢ dostepne na stronie wynikdw w
okreslonym terminie. Aby uzyskac¢ do niej dostep, nalezy sie zarejestrowac. Centrum egzaminacyjne
przekaze dane do rejestracji. W przypadku innych egzamindw karta wynikéw zostanie przekazana
do wtasciwego centrum egzaminacyjnego, ktére przekaze informacje zdajgcym. Cambridge
Assessment English moze w wyjatkowych sytuacjach zmieni¢ informacje dotyczace wynikdw.
Cambridge Assessment English zastrzega sobie prawo do niewydania wynikéw tych kandydatéw,
ktdrzy naruszyli regulamin Cambridge Assessment English, oraz do anulowania wynikéw testéw

w przypadku uznania, ze wynik jest nieprawidtowy.

Kandydat, ktory uwaza, ze wynik jest nieprawidtowy powinien niezwtocznie skontaktowac sie z
centrum egzaminacyjnym, ktére przekaze mu informacje na temat postepowania wyjasniajgcego i
odwotawczego oraz opfat z tego tytutu. Informacje te s réwniez dostepne na stronie
cambridgeenglish.org

Cambridge Assessment English nie udziela informacji zwrotnej na temat wynikéw uzyskanych

w poszczegdlnych pytaniach. Wszystkie dostepne informacje s przekazywane w karcie wynikéw.
W przypadku gdy kandydat zdat egzamin, Cambridge Assessment English przesle certyfikat do
wtasciwego centrum egzaminacyjnego ok. 3-4 tygodnie po udostepnieniu wynikéw z egzaminéw
zdawanych w formie papierowej. W przypadku egzamindw sktadanych w formie komputerowej
termin ten wynosi ok. 2-3 tygodnie od udostepnienia wynikéw. Informacji na temat odbioru
certyfikatow udziela centrum egzaminacyjne. Nieodebrane certyfikaty mogg zostac zniszczone
przez centrum egzaminacyjne po uptywie jednego roku.

W przypadku utraty certyfikatu mozna ubiega¢ sie o jego duplikat, ktéry zawiera oficjalne
potwierdzenie wyniku egzaminu. W przypadku egzaminow Starters, Movers lub Flyers mozna
ubiegac sie o duplikat certyfikatu w przeciggu 5 lat od daty jego wydania. Ustuga ta jest dodatkowo
ptatna. Formularz wydania duplikatu certyfikatu jest dostepny na stronie cambridgeenglish.org lub
nalezy skontaktowac sie z centrum egzaminacyjnym, aby uzyska¢ duplikat certyfikatu Starters,
Movers lub Flyers.

W okreslonych okolicznosciach mozna ubiega¢ sie o zmiane imienia lub nazwiska na certyfikacie do
dwach lat od zdania egzaminu. Aby uzyska¢ wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z centrum
egzaminacyjnym.

Autorskie prawa majatkowe

Autorskie prawa majatkowe dotyczgce wszystkich arkuszy i materiatéw egzaminacyjnych nalezg do
Cambridge Assessment English. Nie wolno wynosi¢ arkuszy egzaminacyjnych, notatek ani innych
materiatéw egzaminacyjnych z sali egzaminacyjnej. Zabrania sie publikowania tresci arkuszy
egzaminacyjnych na stronach internetowych lub w mediach spotecznosciowych.

Cambridge Assessment English nie zezwala kandydatom, szkofom ani centrom egzaminacyjnym na
wglad w odpowiedzi kandydatéw lub inne zadania wykonywane w ramach egzaminu.

Cambridge Assessment English nie zwraca kandydatom, centrum egzaminacyjnemu ani szkotom
prac napisanych w ramach egzaminu.

Ochrona Danych Osobowych

Cambridge Assessment English powaznie podchodzi do ochrony danych osobowych i przestrzega
brytyjskiej ustawy z 2018 r. o ochronie danych osobowych, ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych nr 2016/679 (z p6zn. zmianami) oraz wszelkich obowigzujacych przepiséw i regulacji
dotyczacych przetwarzania danych osobowych i ochrony prywatnosci.

Cambridge Assessment English nie bedzie wykorzystywa¢ danych osobowych kandydatéw w celach
innych niz opisane ponizej.

Cambridge Assessment English bedzie przechowywa¢ informacje dotyczace kandydatéw w sposob
bezpieczny i przez ograniczony czas, przy czym nie dotyczy to informacji, ktére mogg sie okaza¢
niezbedne w terminie pdzniejszym w celu potwierdzenia i zweryfikowania wynikow kandydata,
ktdre to informacje Cambridge Assessment English bedzie przechowywac przez dtuzszy okres.
Cambridge Assessment English bedzie korzystac z informacji dotyczacych kandydata w
nastepujacych zgodnych z prawem celach biznesowych:

Na potrzeby czynnosci administracyjnych dotyczacych egzaminu, w tym przetwarzania zgtoszen i
wynikoéw, oceny prac, wydawania certyfikatdw, przetwarzania zapytan dotyczacych wynikdw oraz
wyjasniania przypadkow naduzy¢;

W ramach kontroli jakosci i badan, ustalania standardéw oraz innych czynnosci zwigzanych z
dziatalnoscig w zakresie udzielania kwalifikacji, umozliwiajgcych nam przeprowadzanie egzaminéw
Cambridge Assessment i zapewniajgcych ich niepodwazalnos¢, a takze na potrzeby ochrony
kandydatow;

. W celu przekazania wynikéw kandydata centrum egzaminacyjnemu, ewentualnie szkole

przygotowujacej kandydata do egzaminu oraz wszelkich stronom trzecim, ktére kandydat wyraznie
wskazat Cambridge Assessment English jako uprawnione do otrzymania wynikow;

. Na potrzeby informowania kandydata o innych produktach i ustugach Cambridge, przy czym w

przypadku kontaktu ze strony Cambridge Assessment English w tej kwestii kandydat bedzie miat
mozliwos$¢ zrezygnowania z otrzymywania takich informacji. Cambridge Assessment English moze
takze udostepnia¢ dane osobowe kandydata innym czesciom Uniwersytetu Cambridge.

W celu zapewnienia zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lub zastosowania sie do nakazu
sagdowego lub zarzadzenia organu panstwowego lub na potrzeby dochodzenia lub postepowania
wyjasniajacego w sprawie karnej lub innej w kraju lub za granica.

Cambridge Assessment English moze uzywa¢ danych zanonimizowanych (tj. danych
nieumozliwiajacych identyfikacji kandydata) oraz spseudonimizowanych (tj. danych anonimowych
dla oséb, ktére je otrzymuja) do celéw badawczych oraz udostepniac takie dane stronom trzecim
do celéw badawczych. Odbiorcy zewnetrzni takich danych s3 zobowigzani przy przetwarzaniu
danych do przestrzegania surowych zasad ochrony danych oraz s zwigzani obowigzkiem
zachowania poufnosci.
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